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１ 目的

オンラインでの学校施設予約を可能にすることで使用者の利便性を図るとともに、学校職

員の事務の効率化を図る。

また、様式（紙）での申請の場合における様式や手順を整理する。

２ 学校施設の使用上の注意等

(1) 学校施設の使用上の注意

学校使用規則（３０～３４ページ）の第５条第３項、第１０条、第１１条、第１２条の

規定及び様式第３号（２７ページ）の使用条件を確認し、クラブの登録及び学校施設の使用

を申請してください。他のクラブの利用に支障をきたすほど多数の予約を一度に申請した場

合は、予約を承認できない場合があります。

(2) 用語の意義

(ア) 学校施設 大村市立学校の用に供している土地、建物及び備品をいう。

(イ) 小学生クラブ 団体登録をするもので、市内の小学生が所属するクラブとして教育委

員会から承認を受けているクラブをいう。具体的には、市内の小学校に在籍する小学生

が３名以上在籍するクラブ（団体）を小学生クラブとして承認します。原則として、活

動時間は平日・休日ともに１９時までです。

(ウ）一般クラブ（個人を含む） 小学生クラブ以外のクラブをいう。

３ 予約システムの導入スケジュール

(1) 学校施設使用日 令和５年１２月１日以降分

令和５年１２月１日以降の使用日の学校施設を予約する場合は、下記のスケジュールに

則って、団体登録及び学校施設の予約申請が必要です。既に学校に１２月１日以降の施設使

用の申請をしている場合は、その申請は無効です。改めて予約システム又は新様式（紙）で

の申請をお願いします。

(2) クラブ（団体）登録申請・登録情報更新期間

(ア) 令和５年１２月の学校施設を予約する場合

①小学生クラブ ８月２１日（月）～９月１９日（火）

②一般クラブの場合 ８月２１日（月）～１０月１９日（木）

※これらの期間後に登録申請・登録情報更新する場合は、１２月分の施設予約開始の初日

には団体登録が間に合わない場合があります。

(イ) 令和６年１月分以降の施設予約をする場合

①随時登録申請は可能ですが、施設使用日の１０日前までに申請をお願いします。
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(3) 学校施設の使用申請期間

(ア) 令和５年１２月分

①小学生クラブ

・令和５年１２月分

申請期間：１０月１日（日）９時～使用日の前々日

②一般クラブ

・令和５年１２月分

申請期間：１１月１日（水）９時～使用日の前々日

(イ) 令和６年１月分以降

①小学生クラブ

申請期間：使用日の２か月前の月の１日～使用日の前々日

②一般クラブ

申請期間：使用日の１か月前の月の１日～使用日の前々日

４ 学校施設を使用するクラブの登録

令和５年１２月１日以降に学校施設を使用する場合は、従前から学校施設を使用している

クラブも含め、クラブの登録が必要です。登録は、予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）によるオ

ンラインでの申請と大村市立学校施設使用登録申請書（様式第１号。以下「登録申請書」とい

う。）による紙での申請が可能です。

また、登録内容を変更したり、登録クラブを廃止する場合は、電子メール又は大村市立学校

施設使用登録変更・廃止届（様式第２号。以下「変更・廃止届」という。）による届出が必要

です。

様式での登録等は、２４ページ以降を参照してください。

(1) 使用クラブの登録

①予約システムへの入力

②登録承認の電子メールの送付

(2) 予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）の操作方法

①パソコン又はスマートフォンで予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）の URL

（https://reserva.be/omurasigakkousisetu）を開く。

使用者

（使用クラブ）

教育総務課

（予約システム）

https://reserva.be/omurasigakkousisetu
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②

③

⑴「入会」をクリッ

クする。

⑵一般クラブ（個人を含

む）をクリックする。

※小学生クラブは、市内の小学校の児童が３

名以上クラブに在籍していることが条件で

す。

⑴代表者のメールア

ドレスを入力する。

⑵メールアドレス入力

後、クリックする。



- 4 -

④

⑴届いたメールを開

き、クリックする。
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⑤ 登録画面に表示されている項目について入力する。

※電話番号は、必ず連絡の取れる番号を入力してください。

⑴「一般クラブ（個人を含む）」か「小学生

クラブ」が自動で選択されているため登録

区分に間違いがないか確認する。

⑵パスワードを入力する。

⑶代表者の氏名（フリガナ）、住所、電話番号を入

力する。

⑹ おおよその施設の使用人数を入力する。

⑷ 1～999 までの任意の数字を入力する。登録

後正式な会員番号（登録番号）をお知らせしま

す。

⑸ クラブ名がある場合は入力する。

0957-53-4111
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⑻ 代表者の住所等を入力す

る。

⑼「代表者の住所」か「下記の氏名及び住

所」を選択する。

⑽ ⑼で「下記の

氏名及び住所」

を選択した場

合、入力する。

⑺ 小学生クラブではないため、入力しない。

⑾スポーツ名、行事名、会議名等入力する。

090-1234-5678

※例：090-1234-5678（半角入力）

※例：090-1234-5678（半角入力）



- 7 -

⑿ 主な使用時間等を

入力する。

⒀クリックする。
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⑥大村市教育委員会教育総務課で申請内容に不足事項等がないか確認後（承認後）、申請時に

登録されたメールアドレス宛てに「会員登録完了のお知らせ」が送信されます（本登録完了）。

⒂クリックする。

⒁クリックして、利用規約を確認する。

⑴ログインＩＤが会員番号

です。
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(3) クラブの登録内容の変更・クラブの廃止

①予約システムへの入力

②変更・廃止内容の確認メールの送付

(4) 予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）の操作方法

①URL（https://reserva.be/omurasigakkousisetu）からログインする。

②

使用者

（使用クラブ）

教育総務課

（予約システム）

⑴会員番号（登録番号）、登録時のパスワ

ードを入力する。

⑵ ⑴を入力後、クリッ

クする。

1

⑴登録名をクリックす

る。

⑵プロフィールをクリッ

クする。
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③

④上段の「変更する」をクリックした場合

⑴変更が必要な箇所をクリ

ックする。

⑴クラブを廃止する場合は、クリッ

クする。※クラブの廃止以外はクリ

ックしないでください。

⑴変更が必要な

箇所を書き変え

る。

090-1234-5678
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５ 学校施設の使用申請

使用クラブの登録後、学校施設を使用する場合は、学校施設の使用申請が必要です。使用申

請には、予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）によるオンラインでの申請と大村市立学校施設使用

許可申請書（様式第３号。以下「使用申請書」という。）による紙での申請が可能です。

また、使用許可された内容を変更したり、使用を中止する場合は、電子メール又は大村市立

学校施設使用許可変更・取消申請書（様式第４号。以下「変更・取消申請書」という。）によ

る申請が必要です。

様式での申請等は、２６ページ以降を参照してください。

(1) 学校施設の使用申請

③鍵の貸与

④鍵の返却 ⓪予約システムへの入力

①予約システムへの入力

②使用許可の電子メールの送付

⑤電気使用時間の変更報告の電子メール（変更がある場合）

⑥電気料の納付書の送付

使用する学校

使用者

（使用クラブ）

教育総務課

（予約システム）

⑵ 変更箇所を書き変

え後、クリックする。
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(2) 予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）の操作方法

①URL（https://reserva.be/omurasigakkousisetu）からログインする。

②

⑴会員番号（登録番号）、登録時のパスワ

ードを入力する。

⑵ ⑴を入力後、クリッ

クする。

1

⑴クリックする。



- 13 -

③

④

⑴使用したい施設種

別をクリックする。

⑴使用したい学校施設をクリックする。

※体育館等は、半面や全面等を選択できるため、必要に応じて選択す
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⑤使用する期日の時間帯を選択し「決定」を押す。

⑴使用したい期日の使用開始時

間をクリックする。

⑵使用したい期日の使用終了時

間をクリックする。

⑶クリックする。
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⑥

⑦会員情報を入力（変更がなければ不要）し、加えて「電気使用時間帯」及び「使用する

スポーツ用具・設備」入力し、「確認する」を押す。

⑴クリックする。

１

⑴変更箇所があれ

ば書き変える。
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【電気使用時間の計算方法】

※電気料の計算方法については２２ページの６電気料（2）を参照してください。

⑧最終確認画面で内容を確認後、誤りがなければ、利用規約を確認し、「完了する」を押

す。

⑷クリックする。

⑵電気（照明）使用予定時間

を入力する。使用しない場合

は、いずれの欄も「なし」を

入力する。

⑶使用する物がある場合は、使用

する用具（設備）を選択する。

使用するものがない場合は、「使

用しない」を選択する。
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⑨ログアウト

⑩大村市教育委員会教育総務課内で申請内容に不足事項等がないか確認し、問題がない

と確認（承認）された場合、申請時に登録されたメールアドレス宛てに「予約確定のお

知らせ」が送信されます。

※申請内容に不足事項等があった場合、記載された電話番号又はメールアドレス先に

ご連絡を差し上げる場合がございます。

⑴登録名をクリッ

クする。

⑵ログアウトをク

リックする。
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(3) 学校施設の使用許可内容の確認・変更・取消（キャンセル）

学校施設の使用申請後（使用許可前）及び使用許可後に予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）

で使用許可内容の確認、取消（キャンセル）が可能です。

また、使用申請後の使用内容の変更はできませんので、使用申請をキャンセルし、キャン

セル後に新規で使用申請してください。

(ア) 取消（キャンセル）できる期間 使用申請日～使用日前々日の 15 時

※事情等があり、使用日の前々日の 15 時以降に使用を取消す場合は、予約システム（Ｒ

ＥＳＥＲＶＡ）でのキャンセル手続きができないため、教育総務課（0957-53-4111（内

線 387、363 又は 319））に連絡いただくとともに、使用する学校にも電話で取消す旨を

伝えてください。



- 19 -

(イ) 予約システム（ＲＥＳＥＲＶＡ）の操作方法

①URL（https://reserva.be/omurasigakkousisetu）からログインする。

②

⑴会員番号（登録番号）、登録時のパスワ

ードを入力する。

⑵ ⑴を入力後、クリッ

クする。

1

⑴登録名をクリックす

る。

⑵マイページをクリック

する。
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③

⑶キャンセルをクリックする。

※利用日前々日の 15時になるとシステム上でキ

ャンセルができなくなるため、ご注意ください。

⑴予約内容

を確認でき

ます。

⑵「予約申

込」の表示

があるもの

は、教育総

務課の許可

が済んでい

ないもので

す。
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④

⑴キャンセルをクリック

する。
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(3) 電気使用時間の変更・取消報告について

申請した電気（照明）使用時間を変更した場合又は使用しなかった場合は、下記の要領で

報告してください。

(ア) 変更・取消報告できる期間 使用日～使用日の翌月５日

※翌月５日が市役所の閉庁日の場合は、５日以降の最も近い開庁日までに報告してく

ださい。

(イ) 変更・取消報告の方法

使用日の翌日（土日祝日の場合は最も近いの開庁日）に登録のメールアドレス宛にメー

ルが届きます。メール本文に記載の URL にアクセスし、電気使用変更報告入力フォームも

しくは取消報告入力フォームから、必要事項を入力し送信してください。

取消報告の入力フォームURLがこちらに表示されます

変更報告の入力フォームURLがこちらに表示されます

取消報告の入力フォームURLがこちらに表示されます

変更報告の入力フォームURLがこちらに表示されます
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６ 電気料

(1) 電気料徴収対象クラブ 一般クラブ

(2) 電気料の計算方法

(ア) 各学校施設の１時間当たりの電気料は、大村市立学校施設使用規則別表（３４ページ）

のとおりとします。

(イ) 電気の使用時間が１時間未満の場合は、１時間相当の料金を徴収します。

(ウ) 電気の使用時間が１時間を超える場合において、その超過時間が３０分以内であると

きは、１時間当たりの単価の２分の１の金額、超過時間が３０分を超えるときは、１時間

相当の金額を徴収します。

(エ) (ア)、(イ)、(ウ) の規定にかかわらず、体育館を２団体が同時に半面ずつ使用する

場合は、各使用者について、それぞれ別表単価の２分の１の額を適用します。

(3) 電気料の納付期限

(ア) 教育委員会は、１か月単位で電気料を計算し、納期限（使用した月の翌月の末日）の

１週間前までに納付書を送付します。

(イ) 使用した月の翌月の末日までに納付してください。

(ウ) 納期限までに納付がない場合は、学校施設の新たな予約（使用申請）を許可しない場

合があります。
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７ 使用できる学校施設一覧

※網掛け部分には、電気料の設定があります。

※小学校施設は、平日１６時３０分（又は１６時）～２２時、休日６時～２２時が使用可能です。

※中学校施設は、平日・休日ともに１９時～２２時が使用可能です。

学校名 運動場

体育館
半面A

(正面玄
関側)

体育館
半面B

(ステー
ジ側)

武道場
１階

武道場
２階

多目的
教室１

多目的
教室２

1 三 浦 小 〇 〇 〇 － － － －

2 鈴 田 小 〇 〇 〇 － － － －

3 三 城 小 〇 〇 〇 － － － －

4 大 村 小 〇 〇 〇 － － － －

5 東大村小 〇 〇 〇 － － － －

6 西大村小 〇 〇 〇 － － － －

7 中 央 小 〇 〇 〇 － － － －

8 竹 松 小 〇 〇 〇 － － － －

9 萱 瀬 小 〇 〇 〇 － － － －

10 黒 木 小 〇 〇 〇 － － － －

11 福 重 小 〇 〇 〇 － － － －

12 松 原 小 〇 〇 〇 － － － －

13 放虎原小 〇 〇 〇 － － 〇 〇

14 旭が丘小 〇 〇 〇 － － － －

15 富の原小 〇 〇 〇 － － － －

16 玖 島 中 － 〇 〇 〇 － － －

17 西大村中 － 〇 〇 〇 － － －

18 萱 瀬 中 － 〇 〇 － － － －

19 郡  　中 － 〇 〇 〇 － － －

20 大 村 中 － 〇 〇 〇 〇 － －

21 桜が原中 － 〇 〇 〇 － － －
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８ 様式（紙）での団体登録・学校施設の予約等

(1) クラブ（団体）の登録

(ア) 大村市立学校施設使用登録申請書（様式第１号）を教育総務課に提出してください。

(イ) 記入例

様式第１号（第４条関係）

大村市教育委員会教育長　様

　次のとおり、大村市立学校施設使用規則第４条の規定により、学校施設使用の登録を申請します。

＜登録条件＞

 １　貴会の施設を使用するにあたり営利目的等での使用は一切いたしません。

 ２　貴会所管の施設や付属設備等（備品含む）を亡失、又は損傷したときはその損害を賠償いた

　 します。

 ３　使用許可条件及び使用上のルールを遵守いたします。

   全て使用者側の自己責任となることを承諾します。

 ５  １から４までの他、大村市立学校施設使用規則を遵守し、貴会の指示に従うことを承諾します。

クラブ名 代表者名

（ふりがな） 自宅電話

　氏　　名 携帯電話

（〒856－0000） Ｅ-Mail

　自宅住所

　勤務先名 電話番号

　勤務先住所

○△ 小学校 1 年生 氏名

○△ 小学校 2 年生 氏名

△□ 小学校 5 年生 氏名

小学校 年生 氏名

小学校 年生 氏名

・代表者の住所 ・下記の氏名及び住所

　氏　　名 携帯電話

　住　　所 （〒856－0001）　大村市□□町1111

　上記のとおり、登録を承認します。

　なお、（　小学生クラブ　　・　　一般クラブ　）として、承認します。

大村市教育委員会教育長　　㊞

登 録 番 号

　　　　　年　　月　　日

大村市〇〇１丁目000

大村市△△２丁目000

運動　四郎 080-0000-0000

主な使用
日　　時

平　日（　月 ・ 火 ・ 水 ・ 木 ・ 金　曜日）　１６時００分～１８時００分

土曜日　　　１０時００分～１２時００分

日曜日　　　　　時　　　分～　　　時　　　分　　　　　　　　　※すべて24時間表記

大 村 市 立 学 校 施 設 使 用 登 録 承 認 書

電気料が生じた
場合の納付書の

送　付　先

施 設 使 用
目 的

バドミントン

主な使用施設 ○△小学校 体育館　・　運動場　・　武道場　・（　　　　　　　）

クラブ区分
・市内の小学校の児童が在籍しており、小学生クラブとして申請する。
・一般クラブ（小学生クラブ以外）として申請する。

在籍する小学生

※小学生クラブとし
て申請する場合は、
在籍する小学生を３
名以上記入するこ

と。

教育　花子

総務　次郎

学校　三郎

代 表 者

おおむら　たろう 0957-00-0000

大村　太郎 090-0000-0000

oomura0000@????.co.jp

〇〇株式会社 0957-00-0001

大 村 市 立 学 校 施 設 使 用 登 録 申 請 書

　　　　　令和〇年〇月〇日

 ４　貴会の施設使用の際に発生した事故については、施設・設備が原因となる重大な瑕疵以外、

〇△□クラブ 大村　太郎

ク ラ ブ 名
（ 団 体 名 ）

〇△□クラブ ・なし

クラブ名がない場合は空

白でも構いません。

どちらかに○をして記

入してください。

どちらかに○を

してください。
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(2) クラブ（団体）の登録内容の変更又はクラブ（団体）の廃止

(ア) 大村市立学校施設使用登録変更・廃止届（様式第２号）を教育総務課に提出してくだ

さい。

(イ) 記入例（代表者の自宅住所と自宅電話番号を変更する場合）

様式第２号（第５条関係）

大村市教育委員会教育長　様

　次のとおり、大村市立学校施設使用規則第５条の規定により、学校施設使用登録団体の

（　登録内容の変更　・　廃止　）を届け出ます。

（ふりがな） 自宅電話

　氏　　名 携帯電話

（〒856－1000） Ｅ-Mail

　自宅住所

　勤務先名 電話番号

　勤務先住所

小学校 年生 氏名

小学校 年生 氏名

小学校 年生 氏名

小学校 年生 氏名

小学校 年生 氏名

・代表者の住所 ・下記の氏名及び住所

　氏　　名 携帯電話

　住　　所 （〒　　　－　　　　）

＜登録条件＞

 １　貴会の施設を使用するにあたり営利目的等での使用は一切いたしません。

 ２　貴会所管の施設や付属設備等（備品含む）を亡失、又は損傷したときはその損害を賠償いた

　　 します。

 ３　使用許可条件及び使用上のルールを遵守いたします。

     全て使用者側の自己責任となることを承諾します。

 ５ １から４までの他、大村市立学校施設使用規則を遵守し、貴会の指示に従うことを承諾します。

団体名 代表者名

＜記入上の注意＞

・登録番号、代表者氏名及び団体名（ある場合のみ）は、必ず記入すること。

・登録番号、代表者氏名及び団体名（ある場合のみ）以外は、変更がある点のみを記入すること。

・代表者を変更する場合は、＜登録条件＞に署名又は記名すること。

・登録団体を廃止する場合は、登録番号、代表者氏名及び団体名（ある場合のみ）を記入すること。

大村市〇×町0000番地5

主な使用
日　　時

平　日（　月 ・ 火 ・ 水 ・ 木 ・ 金　曜日）　　　時　　　分～　　　時　　　分

土曜日　　　　　時　　　分～　　　時　　　分

日曜日　　　　　時　　　分～　　　時　　　分　　　　　　　　　※すべて24時間表記

 ４　貴会の施設使用の際に発生した事故については、施設・設備が原因となる重大な瑕疵以外、

電気料が生じた
場合の納付書の

送　付　先

施 設 使 用
目 的

主な使用施設 学校 体育館　・　運動場　・　（　　　　　　　　）

クラブ区分
・市内の小学校の児童が在籍しており、小学生クラブとして申請する。
・一般クラブ（小学生クラブ以外）として申請する。

在籍する小学生

※小学生クラブと
して申請する場合
は、在籍する小学
生を３名以上記入

すること。

代 表 者

おおむら　たろう 0957-00-9000

大村　太郎

大 村 市 立 学 校 施 設 使 用 登 録 変 更 ・ 廃 止 届

　　　　　令和〇年〇月〇日

登 録 番 号 1000

ク ラ ブ 名
( 団 体 名 )

〇△□クラブ ・なし

どちらかに〇をしてくださ

い。

記入上の注意をよく確認

して記入してください。

自宅住所と自宅電話番

号を変更しています。
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(3) 学校施設の使用の申請

(ア) 大村市立学校施設使用申請書・使用許可書（様式第３号）を教育総務課に提出してく

ださい。

(イ) 記入例

様式第３号（第６条関係）

品名 数量

品名 数量

使用場所

2日（土）　13時00分～16時00分 ・不使用 ②

5日（火）　19時00分～21時30分 ・不使用 ②

7日（木）　19時00分～21時30分 ・不使用 ②

9日（土）　13時00分～16時00分 ・不使用 ②

12日（火）　19時00分～20時30分 ・不使用 ③

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　　　日（　　）　　　時　　分～　　時　　分 ・不使用

　大村市教育委員会教育長　様

　上記のとおり、大村市立学校施設使用規則第６条の規定により、学校施設の使用を申請します。

　なお、使用に当たっては、裏面の＜登録条件＞及び＜使用条件＞を遵守します。

令和５年１１月１日

代表者 氏名 体育　花子

住所 大村市◇〇番地5

携帯電話 080-2000-0000

＜記入上の注意＞

・使用する月が複数月の場合は、月ごとに申請書を分けて記入すること。

・使用場所は、下記の表の番号を記入すること。体育館の半面の位置は、裏面から確認すること。

　上記のとおり学校施設の使用を許可します。

　　　　年　　月　　日

大村市教育委員会教育長　　㊞

登録番号 5000 クラブ区分 ・小学生クラブ 　・ 一般クラブ

クラブ名（団体名） 〇△◇クラブ 代表者名 体育　花子

使用目的 バレーボール 使用人数 16人

使用学校 〇△中学校

支柱 4本

ネット 2枚

使用日時 電気（照明）使用時間

　　　時　　分～　　時　　分

19時00分～21時30分

19時00分～21時30分

　　　時　　分～　　時　　分

19時00分～20時30分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

　　　時　　分～　　時　　分

大村市立学校施設使用申請書

使用器具

①運動場、体育館（②全面 ・ ③半面Ａ ・④半面Ｂ）、武道場（⑤１階 ・ ⑥２階）、⑦多目的教室１、
⑧多目的教室２

大村市立学校施設使用許可書

12月

30分単位で記入
してください。

学校単位で記入

してください。

月単位で記入し

てください。

必ず記入してください。
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＜登録条件＞

 １　貴会の施設を使用するにあたり営利目的等での使用は一切いたしません。

 ２　貴会所管の施設や付属設備等（備品含む）を亡失、又は損傷したときはその損害を賠償いた

　　 します。

 ３　使用許可条件及び使用上のルールを遵守いたします。

 ４　貴会の施設使用の際に発生した事故については、施設・設備が原因となる重大な瑕疵以外、　

     全て使用者側の自己責任となることを承諾します。

 ５ １から４までの他、大村市立学校施設使用規則を遵守し、貴会の指示に従うことを承諾します。

＜使用条件＞

 １　校内における火気の使用については、あらかじめ教育委員会の許可を受けなければならない。

 ２　学校敷地内での喫煙を禁止する。

 ３　使用後は内外の清掃整備を完全に行い、学校教育に支障をきたさないよう特に留意すること。

 ４　鍵は、所定の時間までに、所定の場所に返却すること。

 ５　代表者及び代表者不在時の使用責任者は、使用者及び観覧車に対して適切な指導を行うと

   ともに、駐車についても特に留意しなければならない。

 ６　便所の使用については、清潔を保持し、水道については使用後漏水等がないようにしなければ

 　ならない。

 ７　電気料が発生した場合は、教育委員会指定の期日までに納付すること。

 ８　次に該当する場合は、使用を認めない。

　(1) 特定の政党若しくは公選による公職の候補者を支持し、又はこれに反対するための使用

　  その他政治的活動のための使用

　(2) 特定の宗教を支持し、又はこれに反対するための使用その他宗教活動のための使用

　(3) 営利を目的とするもの又はこれに類するものと認めたときの使用

　(4) 危険若しくはき損のおそれがあると認められる使用

体育館半面位置

小学校 小学校

三浦 放虎原

鈴田 旭が丘

大村 富の原

東大村 黒木

三城 中学校

中央 玖島

西大村 西大村

萱瀬 萱瀬

竹松 郡

福重 大村

松原 桜が原

Ａ面 Ｂ面 Ａ面 Ｂ面

玄関側 ステージ側 玄関側 ステージ側

登録条件及び使用条件をよく確認して、申請してください。

玄関側 玄関側
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(4) 学校施設の使用の取消

(ア) 使用日の翌月５日までに大村市立学校施設使用許可取消申請書（様式第４号）を教育

総務課に提出してください。

(イ) 記入例

様式第４号（第７条関係）

　大村市教育委員会教育長　様

　大村市立学校施設使用規則第７条の規定に基づき、令和５年１１月１日付けで許可のありまし

た内容を取消したいので、許可書の写しを添えて申請します。

　'令和５年１１月２０日

代表者 氏名

住所

携帯電話

＜記入上の注意＞

・使用学校を変更する場合は、使用許可済みの使用学校の使用を取消し、改めて新たな使用学校

　で申請してください。

・変更前の欄は⑴及び⑵を記入すること。

・記入欄が不足する場合は、本様式の別紙に記入してください。

・使用場所は、下記の表の番号を記入すること。

　上記のとおり学校施設の使用の取消しを許可します。

　　　　年　　月　　日

大村市教育委員会教育長　　㊞

大村市立学校施設使用許可取消申請書

登録番号 5000 クラブ区分 ・小学生クラブ 　・ 一般クラブ

クラブ名（団体名） 〇△◇クラブ 代表者名 体育　花子

取消
⑴使用日時　⑵使用場所

使用学校 〇△中学校

変更前　

⑴　12月2日（土）　13時00分～16時00分

⑴　12月12日（火）　19時00分～20時30分

・取消
⑵　②

・取消
⑵　②

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
・取消

⑵

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分

・取消
⑵

・取消
⑵

大村市立学校施設使用取消許可書

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
・取消

⑵

・取消
⑵

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分

①運動場、体育館（②全面・ ③半面Ａ・④半面Ｂ）、武道場（⑤１階 ・ ⑥２階）、⑦多目的教室１、
⑧多目的教室２、⑨プレハブ１階、⑩プレハブ２階

キャンセルする日時及び

使用場所を記入してくだ

さい。

学校単位で記入し

てください。

必ず記入してくださ

い。
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(5) 学校施設の電気（照明）の使用の変更又は取消

(ア) 大村市立学校施設電気使用時間変更報告書（様式第６号）を教育総務課に提出して

ください。

(イ) 記入例

様式第６号（第１４条関係）

・不使用 ⑶　③

・不使用 ⑶　②

　大村市教育委員会教育長　様

　大村市立学校施設使用規則第１４条の規定に基づき、許可書又は変更・取消許可書の電気使用時間

を変更して使用したので、報告します。

　　　　'令和５年１２月２２日

代表者 氏名 体育　花子

住所 大村市◇〇番地5

携帯電話 080-2000-0000

＜記入上の注意＞

・使用場所は、下記の表の番号を記入すること。

①運動場、体育館（②全面・ ③半面Ａ・④半面Ｂ）、武道場（⑤１階 ・ ⑥２階）、⑦多目的教室１、
⑧多目的教室２、⑨プレハブ１階、⑩プレハブ２階

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　月　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　時　　分～　　時　　分 ⑶

⑴　　12月5日（火）　20時00分～22時00分
⑵　　　時　　分～　　時　　分　　　 ・不使用

⑵　　20時00分～22時00分

⑴　　12月9日（土）　16時00分～19時00分
⑵　17時00分～19時00分 ・不使用

⑵　　18時00分～19時00分

使用学校 〇△中学校

変更前 電気（照明）使用時間　変更後

⑴使用日時　　⑵電気（照明）使用時間　　⑶使用場所

大村市立学校施設電気使用時間変更報告書

登録番号 5000 クラブ区分 ・小学生クラブ 　・ 一般クラブ

クラブ名（団体名） 〇△◇クラブ 代表者名 体育　花子

必ず記入してくださ

い。

学校単位で記入し

てください。

実際に使用した電気（照明）使

用時間で記入してください。

電気（照明）を使用しなかった場合は、

「不使用」に〇してください。

使用した月の翌月５日までに必ず提出してください。

※翌月５日が市役所の閉庁日の場合は、５日以降の

最も近い開庁日までに提出してください。
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９ 学校施設使用規則

（目的）

第１条 この規則は、大村市立小学校及び中学校の学校施設（以下「学校施設」という。）を学

校運営に支障のない範囲内で、スポーツ、社会教育、地域活動等のために使用する上で必要な

事項を規定し、もって学校施設の適正な管理を図ることを目的とする。

（用語の意義）

第２条 この規則において、次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定めるところ

による。

(1) 学校施設 大村市立学校の用に供している土地、建物及び備品をいう。

(2) 小学生クラブ 第４条に規定する登録をするもので、市内の小学生が所属するクラブと

して大村市教育委員会（以下「教育委員会」という。）から承認を受けているクラブをいう。

(3) 一般クラブ 小学生クラブ以外で第４条に規定する登録をするクラブをいう。

（管理）

第３条 この規則の学校施設の使用に関する事務は、教育委員会が管理するものとする。

２ 校長は、この規則の実施に関して一切の責任を負わないものとする。

３ 使用できる学校施設は、教育委員会が指定するものとする。

（登録）

第４条 学校施設を使用しようとする者は、あらかじめ大村市立学校施設使用登録申請書（様式

第１号。以下「登録申請書」という。）を教育委員会に提出しなければならない。

２ 前項の規定にかかわらず、教育委員会が指定する学校施設予約システム（以下「予約システ

ム」という。）を使用して登録を申請する場合、登録申請者は、登録申請書の提出を省略する

ことができる。

３ 教育委員会は、第１項の申請が提出された場合であって、申請内容を承認するときには、大

村市立学校施設使用登録承認書（様式第１号。以下「登録承認書」という。）を登録申請者に

交付することができる。

４ 前項の規定にかかわらず、教育委員会は、予約システムを使用して登録の申請がある場合は、

当該システムにおいて登録処理を行うことにより、登録を承認したものとする。この場合にお

いて、教育委員会は、登録承認書の交付を省略し、登録を承認する電子メール（以下「登録承

認メール」という。）を送信するものとする。

５ 教育委員会は、第１項又は第２項の申請が、市内の小学生が所属するクラブとしての申請で

ある場合であって、申請内容を相当と認めるときには、小学生クラブとして承認しなければな

らない。

（登録の変更・廃止）

第５条 前条第３項又は第４項に規定する登録の承認を受けた者（以下「登録の承認を受けた者」

は、登録内容を変更し、又は登録を廃止する場合は、速やかに大村市立学校施設使用登録変更・

廃止届（様式第２号）を提出しなければならない。

２ 前項の規定にかかわらず、登録の承認を受けた者は、予約システムを使用して、登録内容を

変更し、又は登録を廃止することができる。
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３ 第１項の規定にかかわらず、教育委員会は、次の各号のいずれかに該当するときは、その登

録を取消すことができる。

(1) 偽りその他不正の申請に基づき登録を受けたとき。

(2) 使用許可の条件に著しく違反したとき。

(3) １年以上学校施設の使用がないとき。

(4) その他登録団体として不適当と認める事由があるとき。

（使用の申請）

第６条 学校施設を使用しようとする者は、第４条第３項又は第４項の承認を受けた後、大村市

立学校施設使用申請書（様式第３号。以下「使用申請書」という。）を教育委員会に提出しな

ければならない。

２ 前項の規定にかかわらず、学校施設の使用を予約システムで申請する場合は、使用申請書の

提出を省略することができる。

３ 教育委員会は、前２項の規定に基づく申請を受けた場合であって、相当と認めるときに限り

これを許可することができる。この場合において、委員会は条件を付することができる。

４ 教育委員会は、前項に規定に基づき使用を許可するときは、大村市立学校施設使用許可書

（様式第３号。以下「許可書」という。）を使用申請者に交付することができる。

５ 前項の規定にかかわらず、予約システムを使用して、申請を受け付けた場合は、当該システ

ムにおいて使用許可の処理を行うことにより、使用を許可したものとする。この場合において、

教育委員会は許可書の交付を省略し、使用許可の電子メール（以下「使用許可メール」という。）

を送付するものとする。

６ 第３項の規定により、学校施設の使用の許可を受けた者（以下「使用者」という。）は、学

校の職員から許可書（予約システムを利用して使用の申請を行った者については、使用許可メ

ール）の提示を求められたときは、これを提示しなければならない。

７ 使用者は、この権利を他に譲渡し、又は転貸してはならない。

（使用の取消）

第７条 使用者は、許可された内容を取り消す場合は、直ちに教育委員会に大村市立学校施設使

用許可取消申請書（様式第４号。以下「取消申請書」という。）に第５条第４項に規定する許

可書の写しを添えて提出しなければならない。

２ 教育委員会は、取消申請書の内容について、相当と認めたときは、大村市立学校施設取消許

可書（様式第４号。以下「取消許可書」という。）を交付する。

３ 第１項の規定にかかわらず、使用者は予約システムを使用して許可された内容を取り消す

場合は、取消申請書の提出を省略することができる。この場合において、教育委員会は取消許

可書の交付を省略し、取消許可の電子メールを送信するものとする。

（申請期間）

第８条 使用者は、次の各号に掲げる期間に前２条に規定する申請をすることができる。

(1) 小学生クラブは、使用しようとする日の２か月前の初日から使用しようとする日の前々

日までの期間において、申請することができる。ただし、使用できるのは１９時までで、申

請できる学校施設は小学校に限るものとする。

(2) 一般クラブは、使用しようとする日の１か月前の初日から使用しようとする日の前々日
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までの期間において、申請することができる。

(3) 前２号にかかわらず教育委員会が特に必要と認める期間

２ 第１項第１号及び第２号に規定する前々日が、日曜日、土曜日、国民の祝日に関する法律(昭

和２３年法律第１７８号)に規定する休日、大村市職員の勤務時間その他の勤務条件に関する

条例（昭和２６年大村市条例第５３号）第５条に規定する年末年始の休日又は大村市立小中学

校管理規則（昭和４０年大村市教委規則第１号）第２条の２第１項第５号に規定する学校閉庁

日（以下「休日・学校閉庁日等」という。）の場合は、その日前において、その日に最も近い

休日・学校閉庁日等でない日までに、申請しなければならない。

（使用許可時間）

第９条 学校施設を使用できる時間は、次の各号に掲げる時間とする。

(1) 大村市立小中学校管理規則（昭和４０年大村市教委規則第１号）第２条の２に規定する学

校の休業日 ６時から２２時まで

(2) 第１号以外の日 １６時から２２時まで

(3) 前２号にかかわらず委員会が特に必要と認める時間

（使用の禁止）

第１０条 第６条の規定にかかわらず、教育委員会は、次の各号のいずれかに該当するときは、

その使用を認めないものとする。

(1) 特定の政党若しくは公選による公職の候補者を支持又はこれに反対するための使用及び

その他政治的活動のための使用

(2) 特定の宗教を支持又はこれに反対するための使用及びその他宗教的活動のための使

用

(3) 営利を目的とするもの又はこれに類するものと認めたときの使用

(4) 危険若しくはき損のおそれがあると認められる使用

(5) 第１５条に規定する納期限までに電気料の支払いがない使用

(6) 教育委員会が別に定める遵守事項を守らない使用

（使用の中止）

第１１条 教育委員会は、次の各号のいずれかに該当する場合は、学校施設の使用の許可を変更

又は取消すことができる。

(1) 許可の条件又は指示を遵守しないとき

(2) 前条の事由が生じたとき

(3) 公用又は公共用に供するため必要が生じたとき

(4) 教育委員会において緊急でやむを得ないと認めたとき

２ 教育委員会は、前項の規定により使用の許可を変更又は取消すときは、大村市立学校施設使

用許可取消等通知書（様式第５号）により使用者に通知するものとする。ただし、緊急の場合

については、この限りでない。

（使用者の弁償責任）

第１２条 使用者が故意又は過失によって施設又は設備をき損し、若しくは亡失した場合は、教

育委員会の指示に従い直ちに原状に復し、又は損害を賠償しなければならない。
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（電気料）

第１３条 学校施設の電気を使用する場合、その実費相当額（別表）を徴収する。

２ 電気の使用時間が１時間未満の場合は、１時間相当の料金を徴収する。

３ 電気の使用時間が１時間を超える場合において、その超過時間が３０分以内であるときは、

１時間当たりの単価の２分の１の金額、超過時間が３０分を超えるときは、１時間相当の金額

を徴収する。

４ 前３項の規定にかかわらず、体育館を２団体が同時に半面ずつ使用する場合は、各使用者に

ついて、それぞれ別表単価の２分の１の額を適用する。

５ 小学生クラブが学校施設を使用又は公益上特に必要と認める使用の場合は、電気料を徴収

しない。

（電気の使用時間の変更手続）

第１４条 一般クラブは、使用許可を受けた電気使用時間と異なる使用をした場合は、使用日の

翌月の５日までに大村市立学校施設電気使用時間変更報告書（様式第６号。以下「電気変更報

告書」）を教育委員会に提出しなければならない。

２ 前項の規定にかかわらず、実際に使用した電気の使用時間を教育委員会が指定する入力フ

ォームに入力し、使用日の翌月の５日までに送信する場合は、電気変更報告書の提出を省略す

ることができる。

３ 前２項に規定する使用日の翌月の５日が、日曜日、土曜日、国民の祝日に関する法律(昭和

２３年法律第１７８号)に規定する休日及び大村市職員の勤務時間その他の勤務条件に関する

条例（昭和２６年大村市条例第５３号）第５条に規定する年末年始の休日（以下「休日等」と

いう。）の場合は、その日後において、その日に最も近い休日等でない日までに、電気変更報

告書を提出又は第２項に規定する入力フォームに送信しなければならない。

４ 第１項又は第２項に規定する時間の変更を教育委員会が相当と認めるときは、電気使用時

間を変更する。

５ 第１項及び第２項の規定にかかわらず、電気変更報告書の提出がない場合は、学校施設を使

用していない場合においても、事前に許可された電気使用時間に相当する電気料を支払わな

ければならない。また、電気使用時間を追加している場合は、教育委員会が指示する電気料を

支払わなければならない。

（電気料の納期限）

第１５条 教育委員会は、１か月単位で電気料を計算し、一般クラブに納付書を送付する。

２ 一般クラブは、使用した月の翌月の末日までに納付しなければばらない。ただし、翌月の末

日が休日等の場合は、その日後において、その日に最も近い休日等でない日まで支払わなけれ

ばばらない。

（実施細則）

第１６条 この規則の実施について必要な事項は、教育長が別に定めるものとする。

附 則

（施行期日）

１ この規則は、令和５年８月１日から施行する。
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（大村市立学校体育施設解放使用規則及び大村市立学校使用規則の廃止）

２ 次に掲げる規則は、廃止する。

(1) 大村市立学校体育施設解放使用規則（昭和５０年大村市教委規則第５号）

(2) 大村市立学校使用規則（昭和５１年大村市教委規則第１号）

（経過措置）

３ この規則による許可の申請は、令和５年１２月１日以後の使用に係るものから適用し、

同日前の使用に係る許可の申請については、なお従前の例による。

別表

学校名 施設の種類 １時間当たりの単価

大村市立三浦小学校 体育館 １３０円

大村市立鈴田小学校 体育館 １００円

大村市立大村小学校 体育館 １３０円

大村市立東大村小学校 体育館 １００円

大村市立三城小学校 体育館 １３０円

大村市立中央小学校 体育館 １７０円

大村市立西大村小学校 体育館 １３０円

大村市立萱瀬小学校 体育館 １１０円

大村市立竹松小学校 体育館 １７０円

大村市立福重小学校 体育館 １３０円

大村市立松原小学校 体育館 １００円

大村市立放虎原小学校 体育館 １００円

多目的教室１ ４０円

多目的教室２ ３０円

大村市立旭が丘小学校 体育館 １００円

大村市立富の原小学校 体育館 １００円

大村市立黒木小学校 体育館 ７０円

大村市立玖島中学校 体育館 ２６０円

武道場 １２０円

大村市立西大村中学校 体育館 １７０円

武道場 ９０円

大村市立萱瀬中学校 体育館 １３０円

大村市立郡中学校 体育館 １９０円

武道場 ９０円

大村市立大村中学校 体育館 ２６０円

武道場１階 ６０円

武道場２階 ６０円

大村市立桜が原中学校 体育館 ２６０円

武道場 １２０円


