
令和７年度一般指導監査・実地指導当日準備書類（小規模保育・事業所内保育事業）

（備考）本書で示す書類名は例示ですので該当するものをご用意ください。また、上記書類以外も必要に応じて
確認する場合があります。なお、パソコン等データで管理している書類について、画面上で効率的に確認でき
る場合は、印刷して紙媒体で準備する必要はありませんが、必要に応じて印刷をお願いする場合があります。

1 自己評価・外部評価記録 □ 40 重要事項説明書等の契約関係書類 □
2 連携施設との協定書等 □ 41 園だより等（保護者への周知関係記録） □
3 非常災害計画（火災、水害、土砂災害、地震等） □ 42 施設案内・パンフレット □
4 避難・消化訓練実施記録 □ 43 保護者との面談記録・各種調査記録 □
5 消防用設備等点検結果報告書 □ 44 個人情報提供同意記録 □
6 消防計画、消防関係届出書類 □ 45 平面図、施設内設備一覧表 □
7 防犯マニュアル、不審者対応マニュアル □ 46 勤務実績表（出勤簿・シフト表） □
8 安全計画 □ 47 職員名簿、辞令、労働条件通知書、雇用契約書 □
9 保育環境安全点検表（屋内外施設設備等安全点検） □ 48 秘密保持の誓約書 □
10 午睡チェック表 □ 49 職員履歴書・資格者証の写し □
11 プール活動（水遊び）活動計画・実施記録 □ 50 職員研修実施記録・研修資料 □
12 喫食記録 □ 51 事務日誌、職員会議録 □
13 アレルギー疾患生活管理指導表 □ 52 児童台帳、登降園記録 □
14 乗降確認記録表（送迎記録） □ 53 就業規則、育児・介護休業規程 □
15 衛生管理マニュアル □ 54 給与規程、賃金台帳 □
16 衛生管理記録、清掃記録 □ 55 労使間協定書類・届出関係（36協定・24条協定） □
17 水質検査結果（井戸水使用や受水槽設置の場合） □ 56 採用計画、過去の求人、採用選考の記録 □
18 医薬品管理簿・使用記録 □ 57 小学校との連携記録 □
19 服薬依頼書 □ 58 地域との連携・協力に係る記録 □
20 食育計画 □ 59 保育日誌、行事記録 □
21 調理業務委託契約書等 □ 60 保護者等相談対応記録 □
22 給食会議記録 □ 61 苦情対応マニュアル □
23 献立表 □ 62 苦情対応記録 □
24 栄養価計算表（栄養素量一覧表） □ 63 虐待等防止マニュアル □
25 食材受払記録 □ 64 事故発生防止の指針・緊急時等対応マニュアル □
26 栄養士等からの指導記録 □ 65 ヒヤリハット記録、事故報告書類 □
27 給食業務日誌 □ 66 事故発生時の委員会記録 □
28 検食記録 □ 67 損害賠償責任保険証書 □
29 給食用スキムミルク受払台帳 □ 68 地域型保育給付費等（公定価格）請求関係書類 □
30 検便検査記録（調理委託の場合は委託先職員を含む） □ 69 加算（公定価格）要件の充足を説明する記録 □
31 嘱託医・嘱託歯科医との契約書類 □ 70 保護者への領収書の控え □
32 保健計画 □ 71 経理規程、財務諸表 □
33 利用乳幼児の健康診断記録 □ 72 予算書、事業計画書、理事会等議事録 □
34 職員の健康診断記録 □ 73 固定資産台帳、備品管理台帳 □
35 運営規程（園則） □ 74 不動産等の賃貸借契約書類 □
36 全体的な計画 □ 75 証憑書類 □
37 指導計画 □ □
38 個別的な計画 □ □
39 児童保育要録 □ □

書類名（チェックリスト）


