
様式第２号 

令和　　年　　月　　日 

 

大村市長　園田　裕史　様 

住所又は所在地　　　　　　　 

商号又は名称　　　　　　　　　　　 

代表者職氏名　　　　　　　　　　印 

 

法人等概要書 

 

　法人等の概要は、次のとおりです。 

 

１　本社又は本店 

 

２　業務を実施する支社、支店又は営業所 

（本社又は本店が業務を実施する場合は、住所又は所在地欄にのみ「全て同上」と記載してください。） 

 

３　従業員数 

 

４　法人等が保有している資格 

 

 

 
住所又は所在地

〒 

 
商号又は名称

フリガナ
 
 

代表者職氏名
フリガナ

 
 業務内容
 電話番号 FAX 番号

 
住所又は所在地

〒 

 商号又は名称 

(支店等)

フリガナ
 
 

代表者職氏名
フリガナ

 
 電話番号 FAX 番号

 区分 正規 その他 合計
 

全従業員数

 業務を実施する支社、支店又は営業所 

（本社又は本店が業務を実施する場合は、本社又は本店の従業員数）

＜記載例；ＩＳＯ９００１（品質管理システム）＞



５　同種又は類似する業務の実績 

※　同種又は類似する業務の実績は、代表事業者においては、平成 30 年４月１日から令和 5 年 3 月

31 日までの間において、国のデジタル田園都市国家構想交付金を受けて地方公共団体が実施した

業務の受託実績を５件以内で記載すること。 

※　発注者名、契約件名及び契約期間が確認できる書類（契約書等の写し等）を添付すること。 

 

６　本業務の実施体制等 

配置を予定している者を全て記入すること。 

【業務責任者】 

 

 
発注者 契約件名 契約期間

契約金額 

（百万円）
業務内容

 
１

 
２

 
３

 
４

 
５

 氏名・所属 

年齢・役職

実務経験年数 

資格

本業務で担当す 

る主な業務内容
業務実績

 氏名 経験年数 

　　　　　　　年　

 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　　 

　　　　　 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

 

 

 
所属・勤務先 資格

 

 年齢
  

 役職 手持ちの業務数
 



【主任業務担当者】 

【業務担当者】 

 

 氏名・所属 

年齢・役職

実務経験年数 

資格

本業務で担当す

る主な業務内容
業務実績

 氏名 経験年数 

　　　　　　　年

 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　　 

　 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

　 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

　 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　 

　　 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　 

  

 
所属・勤務先 資格

  

 年齢
  

 役職
 

 手持ちの業務数
 

 氏名・所属 

年齢・役職

実務経験年数 

資格

本業務で担当す 

る主な業務内容
業務実績

 氏名 経験年数 

　　　　　　　年

 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　　 

　　　　　 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

 

  

 
所属・勤務先 資格

 
 

 年齢
  

 役職 手持ちの業務数
  



【業務担当者】 

【業務担当者】 

 

※　業務実績の業務名は、同種又は類似業務を中心に記入すること。 

※　業務実績の従事期間は、継続中の業務の場合は、完了予定年月を記入すること。 

※　用紙が不足する場合は、適宜追加すること。 

 氏名・所属 

役職

実務経験年数 

資格

本業務で担当す 

る主な業務内容
業務実績

 氏名 経験年数 

　　　　　　　年

 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　　 

　　　　　 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

 

 

 
所属・勤務先 資格

 

 役職 手持ちの業務数
 

 氏名・所属 

役職

実務経験年数 

資格

本業務で担当す 

る主な業務内容
業務実績

 氏名 経験年数 

　　　　　　　年

 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

　　 

　　　　　 

 

(従事期間 　　　～ 　　　) 

 

 

 

 
所属・勤務先 資格

 

 役職 手持ちの業務数
 


